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स्थानीय राजपत्र 
लालबन्दी नगरपाललकाद्वारा प्रकाशित 
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भाग - २  
 

लालबन्दी नगरपाललका 
नगर काययपाललकाको कायायलय 

लालबन्दी, सलायही  
मधेि प्रदेि, नपेाल 

 

लालबन्दी नगरपाललकाको नगर काययपाललकाले तल लेशखए बमोशजमको 
(नगरपाललका प्रमूख तथा उप–प्रमूखको स्वकीय सशिवालय गठन तथा  
संिालन सम्बन्धी लनदेशिका,२०७९) लनदेशिका सवयसाधारणहरुको 
जानकारीको लालग प्रकाशित गररएको छ । 

स वंत  २०७९ सालको लनदेशिका नं. १ 
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प्रमुख तथा उपप्रमुखको स्वकीय सचिवालय गठन तथा संिालन 
सम्बन्धी चनरे्दचिका, २०७९ 

 

नगर काययपाचलकाबाट पाररत चमचत -  २०७९/०३/१५ 
प्रस्तावनााः 
 

यस लालबन्दी नगरपाललकामा प्रमूख तथा उपप्रमूखको सशिवालय 
र लनवासमा हनुे जनसम्पकय  तथा दैलनक काययसूिीलाई व्यवशस्थत 
गनय र कायय सम्पादनलाई सहज तथा प्रभावकारी बनाउन 
समन्वयात्मक भलूमका लनवायह गनय देहाय बमोशजमको स्वकीय 
सशिवालय गठन तथा संिालन गनय आवश्यक भएकाले स्थानीय 
सरकार संिालन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (२) 
बमोशजम लालबन्दी नगरकाययपाललकाले यो लनदेशिका बनाई नगर 
काययपाललकाको बैठकबाट यो लनदेशिका जारी गररएको छ । 

 

पररच्छेद – १ प्रारशम्भक 

१.संशिप्त नाम र प्रारम्भाः 
(१) यो लनदेशिकाको नाम “नगरपाललका प्रमूख तथा उप–प्रमूखको 

स्वकीय सशिवालय गठन तथा संिालन सम्बन्धी लनदेशिका, 
२०७९” रहेको छ । 

(२) यो लनदेशिका स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएको लमलतदेशख लाग ु
हनुेछ ।  

 

२. पररभाषा 
(१) ववषय वा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस लनदेशिकामा, 
(क) “ऐन”  भन्नाले ''स्थानीय सरकार संिालन ऐन, २०७४'' लाई 

संझनपुदयछ । 
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(ख)“नगरपाललका”  भन्नाले लालबन्दी नगरपाललकालाई सम्झन ुपदयछ। 

(ग)“काययपाललका” भन्नाले लालबन्दी नगरपाललकाको नगर 
काययपाललकालाई सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “कायायलय” भन्नाले लालबन्दी नगर काययपाललकाको कायायलयलाई 
सम्झन ु पदयछ । 

(ङ) “स्वकीय सशिवालय” भन्नाले लालबन्दी नगरपाललकाका प्रमूख र 
उप–प्रमूखका लालग  गठन  गररएको सशिवालयलाई सम्झन ु
पदछय । 

(ि) “सल्लाहकार” भन्नाले सशिवालयलाई आवश्यक पने काननुी, प्रसे, 

आलथयक, योजना लगायतका ववषयमा परामिय तथा सहजीकरण गनय 
सक्ने तोकेको ववषय ववज्ञलाई जनाउने छ । 

 

पररच्छेद —२ 

सशिवालय गठन सम्बन्धी व्यवस्था 
३. सशिवालय गठनाः नगर प्रमूख र उप प्रमूखका लालग देहाय 
बमोशजमका कमयिारी र सल्लाहकार रहने गरर सशिवालय गठन गररन े
छ । 

 

१) नगर प्रमूखको सशिवालय कमयिारी : 
क) स्वकीय सशिव (अलधकृत छैटौ स्तर) १ 

२) नगर उप प्रमूखको सशिवालय कमयिारी : 
क)  स्वकीय सहायक (सहायक पािौँ) १ 

३) नगरपाललकाको कानूनी सल्लाहकार  

क) कानूनी सल्लाहकार (अलधकृत छैटौ स्तर) १ 
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पररच्छेद —३ 

सशिवालय कमयिारी व्यवस्थापन 

४. सशिवालय कमयिारी व्यवस्थापन यस लनदेशिकाको दफा ३ (१), 
३ (२) र ३ (३) देहाय बमोशजम सशिवालयका कमयिारीको 
व्यवस्थापन हनुेछ । 

क) लालबन्दी नगरपाललकाको आन्तररक कोषबाट सेवा सवुवधा 
 उपलव्ध हनुे गरर सेवा करारमा ललई व्यवस्थापन गररने छ । 

ख) प्रमूखको सशिवालयका कमयिारीको लनयकु्ती र अवकास नगर 
 प्रमूखको लनदेिन अनसुार लालबन्दी नगरपाललकाको कायायलयबाट 
 गनुयपने छ । 

ग) उप प्रमूखको सशिवालयका कमयिारीको लनयकु्ती र अवकास नगर 
 उप- प्रमूखको लनदेिन अनसुार लालबन्दी नगरपाललकाको 
 कायायलयबाट गनुयपने छ । 

घ) सशिवालयमा आवश्यक पने अन्य कमयिारी लालबन्दी 
 नगरपाललकाको कमयिारीहरु बाट तोकी खटाउन सवकने छ  । 

ङ) नगरपाललकाका लालग कानूनी सल्लाहकारको लनयकु्ती र अवकास 
 नगर प्रमूखको लनदेिन अनसुार लालबन्दी नगरपाललकाको 
 कायायलयबाट गनुयपने छ । 

 

पररच्छेदाः—४ 

सशिवालय कमयिारीको सेवा सवुवधा 
५. सशिवालयका कमयिारी र सल्लाहकारको सेवा सवुवधा यस 

लनदेशिका बमोशजम लनयकु्ती गररएका कमयिारी र सल्लाहकारको 
सेवा सवुवधा देहाय बमोशजम हनुेछ । 

क) सशिवालयका कमयिारीहरुको तलब सेवा सवुवधा लालबन्दी 
 नगरपाललकाको सम्बशन्धत स्तरको कमयिारीहरुको िरुु तलब 
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 स्केल बराबर हनुेछ । 

ख) सशिवालय अलतलथ सत्कार खिय मालसक रु.१५०००।- 
 (पन्र हजार) रहनेछ । 

ग) सशिवालयका लालग तोवकएको  सल्लाहकारहरुको सेवा सवुवधा 
 काययपाललकाको लनणयय बमोशजम हनुेछ । 

पररच्छेदाः—५ 

सशिवालयका कमयिारीको काम कतयव्य 

६. यस लनदेशिकाको दफा ३ (१) र ३ (२)बमोशजम सशिवालयका 
कमयिारीहरुको काम तथा कतयव्य देहाय बमोशजम हनुे छ । 

६.१) नगर प्रमूखको सशिवालयका कमयिारीहरुको काम कतयव्य M  
 

क) सशिवालयमा प्राप्त सूिनालाई व्यशस्थत गरर नगर प्रमूखलाई 
 जानकारी गराउने। 

ख) नगर प्रमूखको दैलनक काययसूिीलाई व्यवशस्थत गनय सहयोग 
 गने । 

ग) कामको प्राथलमकरण गरर सूिी तयार गरर पेि गने । 

घ) जन–सम्पकय  काययलाई व्यवशस्थत गराउने । 

ङ) ववषयगत िाखाबाट आएका सूिनाहरु नगर प्रमूखलाई ववस्ततृ 
 जानकारी गराउने । 

ि) ववषयगत िाखाबाट आवश्यक सूिना ललने र कायय प्रगलत बारे 
 समन्वय गने । 

छ) नगरपाललकाको वावषयक नीलत र काययक्रम अनरुुप कायय 
 प्रगलतको जानकारी र समन्वय गने । 

ज) नगर प्रमूख संयोजक तथा अध्यि रहेका हरेक सलमलत तथा 
 कायय िेत्रका काममा सहयोग गने । 

झ) नगर प्रमूखको लनदेिन अनसुार आवश्यक काययहरु गने । 
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६.२) नगर उप प्रमूखको सशिवालयका कमयिारीहरुको काम कतयव्याः 
 क) सशिवालयमा प्राप्त सूिनालाई व्यवशस्थत गरर नगर उप–

 प्रमूखलाई जानकारी  गराउने। 

ख) नगर उप–प्रमूखको दैलनक काययसूशिलाई व्यवशस्थत गनय 
 सहयोग गने । 

ग) कामको प्राथलमकरण गरर सूशि तयार गरर पेि गने । 

घ) जन–सम्पकय  काययलाई व्यवशस्थत गराउने । 

ङ) न्यावयक सलमलतको काम कारवाहीमा सहयोग गने । 

ि) नगरको ववकास काययको अनगुमनको कायय लालग व्यवशस्थत 
 गनय आवश्यक सहयोग  गने । 

छ) राजश्व तथा बजेट लनमायणको काययमा सम्बशन्धत िाखाबाट 
 आवश्यक सूिना संकलन  र समन्वय गने । 

ज) नगर उप–प्रमूखको लनदेिन अनसुार आवश्यक काययहरु गने । 

 

पररच्छेदाः—६ 

संिोधन र बिाउ 

१) यस लनदेशिकामा आवश्यकता अनसुार संिोधन तथा पररमाजयन 
नगर काययपाललकाको बैठकले गनय  सक्ने छ । 

२) यो लनदेशिका जारी हनु ु भन्दा पूवय स्वकीय सशिवालयमा सेवा 
करार÷परामियदाता ज्यालदारी काययरत कमयिारीहरु यसै लनदेशिका 
बमोशजम लनयकु्ती भएको मालनने छ । 

प्रमाशणकरण लमलत : २०७९/०३/१६ 

 

      आज्ञाले, 

      वासदेुव लतमशल्सना 
      प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

फुटकर मूल्य रु.५/- मात्र 

 


